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O SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

B INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
B Goiis REITORIA

PORTARIA 2114/2023 - REITORIA/IFG, DE 14 DE ABRIL DE 2023

Estabelece as normas e os procedimentos relativos aos processos de expedigao e registro de diplomas
de cursos técnicos de nivel médio e dos certificados de conclusdo do ensino médio de avaliagbes
externas organizadas pelo Governo Federal emitidos pelo Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia de Goias (IFG) e revoga a Portaria 2113/2023 - REITORIA/IFG, de 22 de margo de 2023.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
(IFG), nomeada por Decreto Presidencial de 5 de outubro de 2021, publicado no Diario Oficial da Unido de
6/10/2021, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais:

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos relativos aos processos de expedi¢céo e registro de
diplomas de cursos técnicos de nivel médio e dos certificados de conclusdo do ensino médio de avaliagbes
externas organizadas pelo Governo Federal emitidos pelo Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de
Goias (IFG).

CAPITULO |
DA COMPETENCIA PARA A EXPEDICAO E PARA O REGISTRO DOS DIPLOMAS DE CURSOS TECNICOS DE
NIVEL MEDIO E DOS CERTIFICADOS DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO DE AVALIACOES EXTERNAS
ORGANIZADAS PELO GOVERNO FEDERAL

Art. 2° A expedicéo e o registro dos diplomas dos cursos técnicos de nivel médio e dos certificados de concluséo
do ensino médio de avaliagbes externas organizadas pelo Governo Federal caberdo ao responsavel pela
Coordenagéao de Registros Académicos e Escolares (CoRAE) do campus.

Art. 3° A competéncia de assinatura dos diplomas dos cursos técnicos de nivel médio e dos certificados de
conclusao do ensino médio decorrente de avaliagdes externas organizadas pelo Governo Federal sera reservada
exclusivamente ao Diretor-Geral do campus.

§ 1° A assinatura do registro dos diplomas e dos certificados de que trata o caput sera de responsabilidade do
coordenador da CoRAE.

§ 2° A competéncia de assinatura dos histéricos escolares dos cursos técnicos de nivel médio sera reservada
exclusivamente ao coordenador da CoRAE.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA PARA A ASSINATURA DOS DIPLOMAS E DOS CERTIFICADOS EM CASO DE
SUBSTITUICAO DOS TITULARES

Art. 4° A responsabilidade da assinatura dos diplomas e dos certificados cabera ao substituto do cargo nos
seguintes casos:

| - férias do titular;

Il - afastamento com substituicdo que impossibilite a assinatura do titular nos prazos estabelecidos pelo IFG; e

Il - afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares do titular e vacancia do cargo, em conformidade com o
art. 38 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990.



CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DO ACERVO ACADEMICO

Art. 5° A documentagao para a expedicéo e para o registro do diploma dos cursos técnicos de nivel médio sera de
armazenamento constante na pasta do estudante.

Art. 6° A documentagédo para expedi¢cdo e para o registro dos certificados de conclusdo do ensino médio de
avaliagbes externas organizadas pelo Governo Federal sera aquela enviada no ato da solicitagdo do certificado,
conforme estabelecido por normativa do IFG para cada avaliagdo externa.

Art. 7° A composigao do acervo académico dar-se-a na forma digital, conforme legislagéo vigente.

CAPITULO IV
DOS FLUXOS E DOS PROCEDIMENTOS PARA A EXPEDICAO E O REGISTRO DOS DIPLOMAS DOS
CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO

Secao |
Da analise dos provaveis estudantes concluintes de cursos técnicos de nivel médio

Art. 8° Ao longo do semestre anterior a previsdo de conclusdo do curso pelos estudantes, cabera a CoRAE iniciar
a conferéncia dos documentos pessoais, elencados a seguir, dos provaveis estudantes concluintes:

| - Certiddo de Nascimento ou Certidao de Casamento;

Il - Carteira de Identidade Nacional ou passaporte ou registro profissional;

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV - Certidao de quitago eleitoral para os estudantes brasileiros maiores de 18 anos;

V - Certificado de Dispensa de Incorporagéo (CDI), somente para brasileiros do sexo masculino maiores de 18 e
menores de 45 anos;

VI - comprovante de conclusdo do Ensino Fundamental para cursos técnicos integrados (Histérico Escolar ou
Certificado de Conclusdo acompanhado do Histérico Escolar) ou Certificado e Histérico de Conclusdo do Ensino
Médio para cursos técnicos subsequentes; e

VIl - caso o estudante ingresse por transferéncia, o Histérico Escolar da instituicdo de origem.

§ 1° As conferéncias de que tratam o caput poderéo ser aproveitadas para propésito de analise para expedigéo e
registro do diploma, desde que constem arquivadas na pasta do estudante.

§ 2° Caso o estudante informe que houve alteragdo da documentagao, cabera a CoRAE nova andlise.

Art. 9° O estudante devera atualizar sua documentacdo pessoal na CoRAE e no Sistema de Gestdo Académica
(SGA), em caso de casamento ou divorcio que gere emissdo de 22 via de sua Carteira de Identidade Nacional,
durante o curso, ou em caso de alteragdo do nome por outros motivos.

§ 1° A atualizagéo da documentagéo devera ser realizada pela CoRAE no Sistema de Gestdo Académica (SGA).

§ 2° O Coordenador do Curso devera comunicar e orientar o estudante sobre a necessidade da atualizagédo da
documentagéo de que trata o caput.

Secao ll
Da expedigao e do registro do diploma dos cursos técnicos de nivel médio

Art. 10. N&o sera necessaria a solicitagao do diploma, considerando que o processo de expedigcdo e o registro de
diploma dar-se-a de forma automatica apés a conclusdo do curso.

§ 1° Os eventos de formatura de estudantes de cursos técnicos de nivel médio sdo atos simbdlicos, ndo
obrigatdrios e ndo vinculantes para a conclusdo do curso do estudante.

§ 2° Na ocorréncia de evento que trata o §1°, podera ser entregue uma Certiddo de Conclusdo de Curso ao
formando.

Art. 11. A expedicdo e o registro dos diplomas dos cursos técnicos de nivel médio do IFG serdo de
responsabilidade da CoRAE, apds conferida as informagdes pessoais constantes nos documentos a serem
expedidos, bem como a conformidade dos documentos pessoais da pasta do estudante.

Art. 12. Competira a CoRAE responsabilizar-se pela verificagdo dos seguintes documentos constantes na pasta do
estudante:

| - Certiddo de Nascimento ou Certidao de Casamento;



Il - Carteira de Identidade Nacional ou passaporte ou registro profissional;

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV - Certidao de quitagdo eleitoral para os estudantes brasileiros maiores de 18 anos;

V - Certificado de Dispensa de Incorporacgéo (CDI) (somente para brasileiros do sexo masculino maiores de 18 e
menores de 45 anos);

VI - comprovante de conclusdo do Ensino Fundamental para cursos técnicos integrados (Historico Escolar ou
Certificado de Conclusdo acompanhado do Histérico Escolar) ou Certificado e Histérico de Conclusdo do Ensino
Médio para cursos técnicos subsequentes;

VIl - caso o estudante ingresse por transferéncia, o Histérico Escolar da instituicdo de origem;

VIII - o registro no SGA dos componentes curriculares constantes do projeto pedagégico do curso, bem como a
data de concluséo do curso; e

IX - a emissao do Histérico Escolar em conformidade com o estabelecido pelo projeto pedagdgico do curso.

Art. 13. A documentagéo pessoal do estudante, para fins de composi¢do do acervo académico para expedigédo e
para o registro dos diplomas dos cursos técnicos de nivel médio, é definida no artigo 6° desta normativa.

Art. 14. A copia digitalizada do diploma, apds a assinatura dos servidores competentes, devera ser arquivada na
pasta dos estudantes.

CAPITULO V
DOS PRAZOS PARA EXPEDICAO E REGISTRO DOS DIPLOMAS DE CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO E
DOS CERTIFICADOS DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO DE AVALIACOES EXTERNAS ORGANIZADAS
PELO GOVERNO FEDERAL EMITIDOS PELO IFG

Art. 15. A CoRAE seréa responsavel pela expedi¢do e pelo registro dos diplomas dos cursos técnicos de nivel
médio no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados a partir do primeiro dia util apés a conclusao do curso de
cada um dos seus egressos.

Art. 16. A CoRAE sera responsavel pela expedigéo e pelo registro dos certificados de conclusdo do Ensino Médio
de avaliagbes externas organizadas pelo Governo Federal no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias,
contados a partir do primeiro dia util da data da solicitagcdo, ou conforme orienta¢des da instituicdo organizadora do
exame no dmbito do Governo Federal.

CAPITULO VI
DO CONTROLE DO REGISTRO DOS DIPLOMAS DE CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO E DOS
CERTIFICADOS DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO DE AVALIAGCOES EXTERNAS ORGANIZADAS PELO
GOVERNO FEDERAL EMITIDOS PELO IFG

Art. 17. Sera obrigatdria a inser¢do do numero do cadastro do Sistema Nacional de Informag¢des da Educacéo
Profissional e Tecnoldgica (Sistec) nos diplomas de técnico de nivel médio dos concluintes de curso técnico de
nivel médio ou correspondentes, para que tenham validade nacional para fins de exercicio profissional.

§ 1° Os diplomas de técnico de nivel médio deverao explicitar o correspondente titulo de técnico na respectiva
habilitagado profissional.

§ 2° Os historicos escolares que acompanham os certificados e os diplomas deverdo explicitar os componentes
curriculares cursados, de acordo com o correspondente perfil de concluséo do curso, explicitando as respectivas
cargas horarias e frequéncias dos concluintes.

Art. 18. O registro de diploma de curso técnico de nivel médio ou Certificado de Conclusdo do Ensino Médio
devera ser realizado:

| - em livro proprio de registro, para todas as ofertas de cursos técnicos de nivel médio; ou

Il - em livro préprio de registro, para cada avaliagao externa organizada pelo Governo Federal.

Paragrafo Unico. Os livros referidos no caput integram o acervo académico do campus, cabendo a CoRAE o
armazenamento dos livros de registro de diplomas dos cursos técnicos de nivel médio.

Art. 19. A CoRAE sera responsavel por recolher a assinatura do aluno (ou responsavel legal) na folha do livro de
registro no ato da entrega do diploma.

§ 1° Na entrega do diploma ao estudante, a CoRAE sera responsavel pela solicitagdo da assinatura do estudante
na folha do livro de registro, bem como no diploma expedido e registrado, seja de 12 via ou 22 via.

§ 2° Uma coépia da folha do livro de registro, assinada pelo aluno ou responsavel legal, devera compor o acervo



académico do estudante.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As normas e os procedimentos para os processos de expedicdo e registro de diplomas de cursos técnicos
de nivel médio e dos certificados de conclusdo do ensino médio de avaliagdes externas organizadas pelo Governo
Federal emitidos pelo IFG serdo atualizados por iniciativa da Pré-Reitoria de Ensino do IFG, sempre que houver
necessidade, especialmente, quando ocorrer alteragéo na legislagéo pertinente.

Art. 21. Os setores responsaveis pela expedicao dos diplomas ou certificados, deverdo proceder com o
recebimento, a verificagdo e a resposta das solicitagdes de verificagdo de autenticidade dos diplomas e dos
certificados emitidos pelo IFG.

§ 1° No caso de verificagdo da autenticidade, a resposta por escrito devera ser enviada diretamente ao solicitante
atestando a autenticidade.

§ 2° No caso da verificagédo de irregularidade, a resposta por escrito devera ser enviada diretamente ao solicitante
atestando a fraude do documento apresentado, bem como este fato devera ser comunicado ao Gabinete da
Reitoria para providéncias legais.

Art. 22. O aluno recebera o diploma apds a conferéncia pela CoRAE da auséncia de débitos ou pendéncias
documentais com o IFG.

Art. 23. Os casos omissos a esta Portaria seréo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino do IFG.

Art. 24. Fica revogada a Portaria 2113/2023 - REITORIA/IFG, de 22 de margo de 2023.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua emisséo.
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Reitora
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